Toila vallavalitsuse ehitus- ja majandusnõuniku ametijuhend

1. ÜLDOSA

1.1 Käesolev ametijuhend sätestab ehitus- ja majandusnõuniku (edaspidi nõunik) õigusliku seisundi, õigused ja kohustused ning nõudmised.

1.2  Nõuniku nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

1.3  Nõunik allub oma tööülesannete täitmisel vallavanemale.

1.4  Nõunikule allub heakorraspetsialist.

1.5 Nõunikku asendab tema teenistussuhete peatumisel edasilükkamatute tööülesannete täitmisel maakorraldaja või vallavanema käskkirjaga määratud ametnik.

2.  AMETIKOHA EESMÄRK
Nõuniku ametikoha eesmärgiks on Toila vallas ehituse ja planeerimise korraldamine võimalikult paljude ühiskonnaliikmete huvisid arvestava keskkonna kujundamisel ning valla munitsipaalvara säästva majandamise koordineerimine.

3.  TEENISTUSKOHUSTUSED JA VASTUTUS

3.1  Ehitus- ja planeerimisalase töö korraldamine
Töötab välja ehitus- ja planeeringualaste määruste, otsuste ja korralduste eelnõud, kooskõlastab need ja vajadusel kannab ette vallavolikogu istungil. Tagab kehtestatud planeeringute täitmise ja elluviimise. Korraldab ehitusalast järelvalvet. Teeb ettepanekuid valla territooriumil kehtivate planeeringute muutmiseks või tühistamiseks, detailplaneeringu koostamiseks sõlmitavate lepingute osas kinnisasja omaniku või asjast huvitatud isikuga. Võtab vastu ning töötab läbi ettepanekud planeeringute kohta tehtud märkuste osas. Peab vastavaid registreid. 

3.2  Ehitusalase töö koordineerimine
Koostab eelnõusid vallavalitsusele projekteerimistingimuste, ehituslubade ja ehitiste kasutuslubade väljastamiseks. Korraldab valla territooriumil ja teostab ehitusjärelvalvet valla omandis olevatel ehitus- ja remondiobjektidel. Väljastab projekteerimislubasid, ehituslubasid ja ehitise kasutuslubasid õigusaktidega ettenähtud korras. Korraldab ehitusprojektide ja muude ehitisega seotud dokumentide säilitamist. Väljastab projekteerimistingimused. Valmistab ette vallavalitsuse poolt tellitavate ehitustööde (s.h. riigihanked) võistupakkumiste kohta käiva dokumentatsiooni. Esindab vallavalitsust tellitud ehitustööde korraldamisel ja vastuvõtmisel.
3.3  Valla teed

Korraldab teeseaduse alusel kohalikule omavalitsusele pandud kohustuste täitmist, valla teede ehitust, remonti ja ekspluatatsiooni.
3.4  Majandusalase töö korraldamine
Jälgib sõlmitud rendi- ja üürilepingute täitmist, teeb ettepanekuid muudatuste sisseviimiseks lepingutesse. Korraldab vastavalt vallavara valdamise, kasutamise ja käsutamise korrale vabade rendipindade ja võõrandamisele kuuluva vallavara enampakkumiste läbiviimist. Korraldab valla üldist kommunaalmajandust, nõustab allasutuste juhte hoonete säästlikumal majandamisel. Annab hinnanguid valla munitsipaalhoonete ehitusliku seisukorra kohta, teeb ettepanekuid hoonete remondiks. Aitab kaasa vallaeelarve koostamisele majandust puudutavate küsimuste osas, vastavalt eelarve koostamise, vastuvõtmise ja muutmise korrale. Töötab välja Toila valla territooriumil eluruumi või selle kasutusõigust mitteomavate, samuti elamistingimuste parandamisel abi vajavate isikute ja tööandja eluruumide üle arvestuse korra kinnitamiseks vallavolikogule. Koostab ja esitab vallavolikogule munitsipaalomandis olevate eluruumide valdamise, kasutamise ja käsutamise korra, sealhulgas hooldus- ja remondieeskirja.

3.5  Muud kohustused

Omab ülevaadet ja esitab keskkonnakaitsealast informatsiooni (statistika, aruanded). Edastab majandusalast informatsiooni valla kodulehe administraatorile avaldamiseks ning jälgib, et avaldatud informatsioon on tõene ja ei ole aegunud. Täidab vallavanema poolt antud muid ühekordseid korraldusi ning seadusandlusest ja õigusaktidest ja oma ametist tulenevaid kohustusi. Annab üle jooksval aastal tekkinud materjalid (asjaajamine jm tekkinud dokumentatsioon) arhiivi eest vastutavale vallavalitsuse ametnikule hiljemalt järgmise aasta 01.detsembriks.

3.6  Ametikohajärgne vastutus

Vastutab temale ametialaseks kasutuseks antud valla vara säilimise eest. Nõunik vastutab talle pandud teenistuskohustuste õigeaegse ja täpse täitmise ning talle teenistuse tõttu teatavaks saanud riigi- ja ärisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks määratud informatsiooni hoidmise eest.

4.  ÕIGUSED

4.1 Teha ettepanekuid oma ameti pädevuse piirides hallatavate asutuste ja kogu valla otstarbe-kamaks majandamiseks.

4.2  Teostada valla territooriumil kontrolli ehitusobjektidel.

4.3 Teha ettepanekuid ja määrata trahve keskkonna-, tee- ja ehitusseaduse jm. majandust puudutavate sätete rikkumises süüdi olevate isikute vastutusele võtmiseks või kohtumenetluse algatamiseks.

4.4  Kooskõlastada projekte jm. dokumentatsiooni oma pädevuse piires.

4.5  Saada tööks vajalikku informatsiooni.

4.6  Koostada ja väljastada ameti pädevuse piires oma allkirjaga teatisi ning järelpärimisi.

4.7  Saada tööks vajalikku täiendkoolitust.

4.8 Saada vastavalt kehtestatud töösisekorraeeskirjadele, vallavalitsuse ja vallavolikogu  vastu-võetud aktidele töötasu ning lisatasusid.

4.9 Teha ettepanekuid oma pädevusse kuuluvates valdkondades töö paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks, anda arvamusi ja kooskõlastusi, kokku kutsuda nõupidamisi ning teha ettepanekuid töörühmade moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma pädevusse kuuluvate küsimuste lahendamisel.

4.10 Saada teenistusülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel.

4.11  Saada puhkust seaduses sätestatud alustel ja korras.

5.  NÕUDMISED

5.1 Nõunik peab omama keskeriharidust ja vähemalt 2-aastast praktilist töökogemust ametikoha töövaldkonnas.

5.2  Nõunik peab olema atesteeritud seaduses ettenähtud ajal ja korras.

5.3  Omama arvuti kasutamise oskust kasutusel olevate programmide käsitlemisel.

5.4  Valdama eesti keelt kõnes ja kirjas.

6.  AMETIJUHENDI MUUTMINE

Käesolevat ametijuhendit võib muuta ainult nõuniku ja vallavanema kokkuleppel, samuti juhul kui muudatuste aluseks on kehtivad õigusaktid.

